
2016 年度全国扩大农村危房改造试点

农户档案管理信息系统操作手册

说明：2016 年版“全国扩大农村危房改造试点农户档案管理信息系

统”已正式启用。自 2016 年起，享受中央补助资金农村危房改造对

象档案信息录入工作应在新版系统中进行。该系统目前已整合至“村

镇建设管理平台”，用户凭“村镇建设管理平台”用户代码和密码进

入平台后进行录入。新版信息系统已实现与“全国农村住房信息系统”

信息联动，危房改造对象档案信息必须由“全国农村住房信息系统”

中已录入的农村住房信息提取并补充相应建设信息。2016 年度以前

的农村危房改造对象档案信息查阅与维护暂时仍在旧版系统中进行。

一、必备条件

新版“全国扩大农村危房改造试点农户档案管理信息系统”必

须使用 IE 浏览器（版本 9.0 以上）或使用 IE内核的第三方浏览器并

开启兼容模式进行操作，否则可能会产生兼容性错误导致操作失败。

二、登陆系统

第一步：输入用户代码、密码、验证码后进入“村镇建设管理平台”



第二步：进入“全国扩大农村危房改造试点农户档案管理信息系统”



三、农户档案信息录入

第一步：进入“数据录入”功能





说明：新版系统中部分指标无法输入或编辑，无法输入或编辑指标均

由“全国农村住房信息系统”中自动提取，无需录入。

第二步：输入农户身份证号码，提取农户基础信息

说明：输入农户身份证号码后，系统会自动进行身份证号码校核。具

体校核工作包括：身份证号码（15 位或 18 位）合法性校验、旧版“全

国扩大农村危房改造试点农户档案管理信息系统”身份证号码重复性

检查、“全国农村住房信息系统”身份证号码存在性检查。任何步骤

校核错误，均会出现相应提示。身份证校验合格后，系统将弹出已录

入“全国农村住房信息系统”该农户基本信息。一户多宅情况列多条。

点击弹出框中农户姓名链接后，系统将该条信息自动提取至危房改造

农户档案录入界面。对于一户多宅情况，具体安排该农户名下哪套住

房进行危房改造档案录入，请点击相应行农户姓名链接。



说明：提取信息中如发现某项信息有误需要进行修改，则应立即停止

农户档案信息录入工作，进入“全国农村住房信息系统”，查找到该

农户信息，进行相应修改后，再次进入“全国扩大农村危房改造试点

农户档案管理信息系统”进行该农户档案信息录入。否则该农户危房

改造档案信息录入完成后，对应“农村住房信息系统”基础信息将自



动锁定，无法进行修改。确需修改的，则需先将该农户危房改造档案

删除并自动解锁后，方可进行修改与录入工作。录入过程中，如某项

必填指标遗漏或填报有误，则在点击“保存”按钮后，系统自动弹出

提示并在录入界面下方显示具体错误信息。

农户危房改造档案信息可采用批准、开工、竣工的阶段性录入方

式。“已批准未开工”仅需填写开工日期与批准阶段信息即可；“已开

工未竣工”需填写批准日期、开工日期和开工阶段信息；“已竣工”

则需将所有必填项填写完成。

第三步：保存农户档案信息

点击页面顶部或底部的“保存”按钮进行保存，提示“新增成功”，

表示录入完成。此时，对应“农村住房信息系统”信息已锁定。



四、农户档案查询

第一步：进入“农户查询”功能

说明：系统提供农户危房改造档案信息全指标查询，用户可根据自身

需要检索特定农户或具有相同特性如改造方式为修缮加固的一批农

户。设定查询条件后，点击“查询”按钮，则可查询出符合相应查询

条件的农户清单。



说明：查询结果可通过点击“查询结果”页面底部“数据导出”按钮

导出 Excel 花名册，也可将农户档案信息进行锁定或解锁。具体锁定

方式为：点选要锁定农户档案首部方框进行勾选，可勾选多条信息，

点击页面底部“农户锁定”按钮将勾选农户档案信息进行锁定。锁定

后农户档案信息无法进行修改或删除操作，如需进行修改或删除，则

需对锁定农户档案进行解锁，具体解锁方式为：点选要解锁农户档案

首部方框进行勾选，可勾选多条信息，点击页面底部“农户解锁”按

钮将勾选农户档案信息进行解锁。



五、农户档案修改或删除

第一步：通过“农户查询”查询需要修改或删除的农户档案。具体操

作可参照“四、农户档案查询”。

第二步：点击“查询结果”中“户主姓名”一栏中农户姓名链接，进

入农户危房改造档案信息编辑页面进行修改或删除操作。





修改或补充信息后，点击“保存”按钮进行保存修改。

删除农户档案信息请点击页面底部“删除”按钮进行删除。

六、农户档案打印

第一步：通过“农户查询”查询需要打印的农户档案。具体操作可参

照“四、农户档案查询”。



第二步：点击“查询结果”中“户主姓名”一栏中农户姓名链接，进

入农户危房改造档案信息编辑页面进行打印。

说明：目前，打印功能可通过“导出 PDF”导出农户危房改造档案信

息表后自行打印。


